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Podstawy prawne

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow, stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandw egzamindéw w szkotach publicznych (Dz.U. nr 83,
poz. 562, z pézn. zm.), zwanym dalej rozporzadzeniem,

Rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia
2008r. w sprawie warunkOw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw oraz przeprowadzania sprawdzianow i1 egzamindOw w publicznych szkotach
1 placowkach artystycznych (Dz.U. nr 66, poz. 400, z pdzn. zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 18 stycznia 2005r. w
sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
1 mlodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach,
szkotach 1 oddzialach ogolnodostgpnych lub integracyjnych (Dz.U. nr 19, poz.167),
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 18 stycznia 2005r. w
sprawie warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci
1 mtodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych
przedszkolach, szkotach 1 oddziatach oraz w o$rodkach (Dz.U. nr 19, poz. 166),
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 14 marca 2005r. w
sprawie zasad wydawania oraz wzorow $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i1 wydawania duplikatow,
a takze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z
zagranicg oraz zasad odplatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz.U. nr 58, poz.
504, z p6z. zm.),

Ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. nr 256, pdzn.
2572, z p6z. zm.),

Ustawa z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005r.
nr 196, poz. 1631, z pé6zn. zm.),

Ustawa z dnial4 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
z 2006r. nr 97, poz. 673, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r.
nr 101,poz. 926, z pdzn. zm.),

Informacja dyrektora CKE o sposobie dostosowania warunkow 1 formy sprawdzianu
w szostej klasie szkoly podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi opublikowang na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;j.

W procedurze zastosowano nastepujace skroty:

SZE
ZN

- Szkolny Zespol Egzaminacyjny
- Zespol Nadzorujacy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna



1. Postanowienia ogolne

1.

2.

10.
11.
12.

13.

Sprawdzian dla klasy VI odbywa si¢ na terenie publicznej Szkoly Podstawowej w
Mierzynie w terminach ustalonych przez CKE.

Sprawdzian moze przebiega¢ w obecnosci niezaleznych obserwatorow powotanych
przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjna.

Prace uczniowskie sprawdza komisja zewnegtrzna powolana przez Okregowsg
Komisje Egzaminacyjna.

Sprawdzian organizuje i nadzoruje jego przebieg komisja szkolna powotlana przez
przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego, ktérego powotuje dyrektor
OKE.

Nad prawidlowosciag przebiegu sprawdzianu w wyznaczonych salach czuwaja
zespoty nauczycieli powotane przez dyrektora szkoty.

W przypadkach nagtej nieobecnosci cztonka komisji jego miejsce zajmuje osoba
znajdujaca si¢ na pierwszym miejscu listy rezerwowe;.

Sprawdzian piszg wszyscy uczniowie .

Uczniowie, ktorzy z udokumentowanych przyczyn losowych badz zdrowotnych nie
beda mogli przystapi¢ do sprawdzianu albo przerwa sprawdzian moga do niego
przystapi¢ w terminie dodatkowym wyznaczonym przez CKE

Wynik egzaminu podany jest w postaci punktow, nie wpisuje si¢ go na swiadectwie
1 nie wplywa on na promocje¢ ucznia ani na rekrutacje do gimnazjum.

Czas trwania sprawdzianu wynosi 60 minut.

Maksymalna ilo§¢ punktow wynosi 40.

Sprawdza si¢ wiedze 1 umiejetnos¢ z poszczegolnych standardow:

czytanie ze zrozumieniem

pisanie

rozumowanie

korzystanie z informacji
wykorzystanie wiedzy w praktyce

Wszyscy uczniowie klas VI oraz ich rodzice lub prawni opiekunowie sa
zapoznawani ze wszystkimi informacjami dotyczacymi organizacji 1 przebiegu
sprawdzianu.

I1. Post¢powanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.

1.

Po otrzymaniu pakietow z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich, zgodnie
z otrzymang instrukcja, przewodniczacy zespolu szkolnego (dyrektor szkoty) lub
upowazniony przez niego cztonek szkolnego zespolu egzaminacyjnego sklada je w
stanie nienaruszonym w szafie metalowej (sejfie) znajdujacej si¢ w sekretariacie
szkoty.

Pakiety z =zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknigeciu do czasu
przeprowadzenia sprawdzianu.

Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu sprawdzianu w
obecnos$ci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz przedstawicieli
zdajacych. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole.



Wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne umieszcza si¢ w
opisanej kopercie, ktora si¢ zakleja. Liczbe niewykorzystanych i1 wadliwych
zestawow odnotowuje si¢ w protokole w uwagach o przebiegu sprawdzianu, ktory
przekazuje si¢ do  okregowej komisji wraz z niewykorzystanymi i wadliwymi
zestawami.

Bezposrednio po zakofczeniu sprawdzianu nastgpuje odbidr prac od zdajacych,
przeliczenie, odnotowanie liczby zestawoOw egzaminacyjnych w protokole oraz
spakowanie 1 opisanie zgodnie z zaleceniami okrggowej komisji egzaminacyjne;.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego
osoba dostarcza wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja do punktu
odbioru prac, ktory jest wyznaczony przez OKE w Poznaniu w $cisle ustalonym
terminie.

II1. Terminarz realizacji zadan na dany rok szkolny

1.

2.

10.

11.

12.
13.
14.

DO 15 wrze$nia 2010r. — podanie informacji o warunkach i1 formie dostosowania
sprawdzianu do potrzeb uczniow z dysfunkcjami.

Do 30 wrze$nia 2010r. — termin wydania opinii przez poradnie psychologiczno-
pedagogiczne (wydane nie wczesniej niz po ukonczeniu III klasy SP).

Do 15 pazdziernika 2010r. — ostateczny termin przyjmowania przez dyrektora
szkoly podan rodzicow o dostosowanie warunkdéw egzaminu oraz dokumentow
potwierdzajacych dysfunkcje uczniow.

Pazdziernik 2010r. — dyrektor szkoty sprawdza poprawnos$¢ wszystkich danych o
zdajacych przekazywanych do OKE.

31 pazdziernika 2010r. - przekazanie drogg elektroniczng do OKE wykazu uczniéw
przystepujacych do sprawdzianu.

Do 17 grudnia 2010r. — weryfikacja list uczniow zgtoszonych do sprawdzianu.
Zglaszanie zmian i poprawek na listach

Do 7 lutego 2011r. — powotanie zastgpcy przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

Do 7 marca 2011r. — powotanie cztonkéw zespolu egzaminacyjnego 1 zespolow
nadzorujacych.

Od 25 marca 2011r. — wydruk list zdajacych z serwisu elektronicznego OKE
Poznan.

5 kwietnia 2011r. godz. 9.00 — termin sprawdzianu. Po zakonczeniu sprawdzianu
przekazanie OKE w wyznaczonych przez nig punktach arkuszy i dokumentacji
egzamin

Do 5 maja 2001 1r. — przestanie listy uczniow zdajacych sprawdzian w dodatkowym
terminie.

27 maja 2011r. — wyniki sprawdzianu.

7 czerwca 201 1r. — termin dodatkowego sprawdzianu.

17 czerwca 2011r. — wydanie zas§wiadczen absolwentom SP ( w dniu zakoficzenia
roku szkolnego).



IV. Zasady obiegu informacji

1. Przewodniczacy szkolnej komisji egzaminacyjnej i1 jego zast¢pca zapoznaje za
posrednictwem wychowawcow klas szostych uczniow i ich rodzicow z:

e Procedurg przeprowadzenia sprawdzianu osiggniec¢ szostoklasisty w Publicznej Szkole
Podstawowej w Mierzynie.
e Informacja dla ucznia piszqcego sprawdzian()procedury OKE).

2. Pedagog szkolny przygotowuje informacje, dotyczaca uczniow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu oraz informuje ich rodzicow o prawie przystgpienia tych
uczniéw do sprawdzianu w formie dostosowanej do ich dysfunkcji.

3. Wychowawca klasy szostej wspotpracuje z pedagogiem szkolnym oraz z
przewodniczacym szkolnej komisji egzaminacyjnej 1 jego zastgpca w celu
usprawnienia obiegu informacji.

e W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego
rodzicami (dlugotrwata choroba, wyjazd) wychowawcy przekazuja niezbedne
informacje poczta lub telefonicznie.

e Rodzice /prawni opiekunowie/ moga zapoznaé si¢ z Procedurq przeprowadzenia
sprawdzianu osiggnie¢ szostoklasisty w Publicznej Szkle Podstawowej w Mierzynie na
stronie internetowej szkoty

V. Przygotowanie i organizacja sprawdzianu

1. Organizacja sprawdzianu zajmuje si¢ Szkolny Zespot Egzaminacyjny w skladzie:
e Dyrektor Iwona Kacperska-Kufel — przewodniczaca Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego,

e Ewa Markiewicz — zastepca przewodniczaca Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego,
e Pedagog szkolny — Grazyna Szatkiewicz

e Przewodniczacy ustala sklad szkolnego =zespotu egzaminacyjnego, powolujac
cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz zespoly nadzorujace przebieg sprawdzianu
w kazdej sali, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem sprawdzianu. Liczba
zespolow zalezy od liczby sal egzaminacyjnych.

2. Sale, w ktorych w roku szkolnym 2010/2011 bedzie odbywat si¢ sprawdzian:
e salanr2
e salanr5

e punkt odbioru i przekazania arkuszy egzaminacyjnych - sekretariat szkoty

W przypadku nieobecnosci cztonka zespotu nadzorujacego jego miejsce zajmuje osoba z
listy rezerwowych ( wg kolejnosci na liscie).

3. Zadania komisji szkolnej
e przygotowuje sale, w ktorej bedzie odbywat si¢ sprawdzian, zapewniajac uczniom

warunki do samodzielnej pracy ( kazdy uczen pisze sprawdzian przy osobnym stoliku,
ponumerowane stoliki sg ustawione w jednym kierunku),



sprawdza przygotowanie sali do sprawdzianu w dniu poprzedzajacym sprawdzian
1 w dniu sprawdzianu,

przygotowuje listy ucznidw piszacych w poszczegodlnych salach i listy uczniow
ktorym wg wskazoéwek PPP przystuguje dostosowanie warunkow egzaminacyjnych,
wyznacza w kazdym zespole protokolanta 1 osobe kontrolujaca czas sprawdzianu,
organizuje zajmowanie przez ucznidw miejsc w salach (zgodnie z wylosowanymi
numerami miejsc)

sprawdza obecno$¢ ucznidow w wyznaczonych salach zgodnie z lista

ustala zasady liczenia czasu (zgodnie z instrukcjg OKE),

umieszcza w widocznym miejscu zegar i plansze do zapisywania czasu,

zapewnia uczniom piszgcym sprawdzian opieke medyczna,

zawiadamia ucznidéw o konieczno$ci przyniesienia na sprawdzian: czarnego dtugopisu,
(badz piora), linijki, cyrkla,

przygotowuje dla kazdego ucznia identyfikator zawierajacy jego kod, imi¢ i nazwisko
1 pesel,

rozdziela odpowiednig liczb¢ kodow kreskowych do sali pocigtych po dwa dla
kazdego ucznia ,

przygotowuje (wypetia danymi o uczniach ) protokoty odbioru prac od uczniow,
organizuje prace¢ szkoty w taki sposéb, aby wykluczy¢ zakldcenia w przebiegu
sprawdzianu,

zapewnia prawidlowy obieg informacji przed sprawdzianem w czasie jego trwania.

Rozpoczecie 1 przebieg sprawdzianu:

uczniowie przystepujacy do sprawdzianu wchodza do sali, w ktérej odbywa sig
sprawdzian zgodnie z przygotowang listg 1 zajmujg miejsca zgodnie z wylosowanymi
numerami,

uczniowie przystepujacy do sprawdzianu przychodza na egzamin w strojach galowych
(biata koszula/bluzka , blezer z logo szkoty, czarne lub granatowe spodnie/spodnica)
uczniowie przystepujacy do sprawdzianu nie mogg wnosi¢ na salg telefonow
komoérkowych oraz innych urzadzen telekomunikacyjnych, nie moga uzywaé w
trakcie trwania egzaminu korektorow,

uczen chory lub niepelnosprawny w czasie trwania sprawdzianu moze korzysta¢ ze
sprzetu medycznego i1 lekow,

cztonkowie komisji sprawdzaja wyposazenie ucznidw w niezbedne do pisania
sprawdzianu materiaty ,

przewodniczacy zespotlu egzaminacyjnego razem z przedstawicielem zdajacych
odbieraja z wyznaczone] sali od przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego lub jego zastgpcy nienaruszone arkusze egzaminacyjne. Fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu sprawdzianu (konieczny podpis ucznia).
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w kazdej sali informuje uczniow :

- 0 sposobie kodowania
- 0 obowigzku zapoznania si¢ z instrukcjg przed przystgpieniem do rozwigzywania
zadan

po przekazaniu informacji o przebiegu sprawdzianu czlonkowie zespotu
nadzorujacego rozdaja uczniom zestawy zadan ,



e uczniowie sprawdzaja kompletno$¢ zestawu zadan oraz czytaja informacje dla
zdajacego, wyjasnienia udzielane przez zespot nadzorujacy mogg dotyczy¢ wytacznie
zestawu informacji ze strony jeden zestawu,

e w przypadku zgloszenia przez ucznia brakow w zestawie zadan przewodniczacy
zespotu nadzorujagcego odnotowuje ten fakt w protokole i1 informuje o nim
przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego 1 otrzymuje od niego
dodatkowy arkusz, ktéry przekazuje uczniowi ( arkusz pochodzi z dodatkowej liczby
arkuszy zawartych w pakiecie),

o wszystkie opisane wyzej czynno$ci nalezy zakonczy¢ do godziny 9.00,

e o0 godzinie 9.00 przewodniczacy zespolu oglasza rozpoczgcie sprawdzianu a
wyznaczony przez niego cztonek zespotu zapisuje czas zakonczenia sprawdzianu ( 60
minut),

e podczas trwania sprawdzianu cztonkowie komisji nie mogg :

- komentowac¢ ani wyjasnia¢ zadan,
- komentowa¢ zawarto$ci prac ucznidow ani w nie ingerowac,
- zaktocac prace uczniow,

e podczas trwania sprawdzianu cztonkowie szkolnej komisji egzaminacyjnej musza
mie¢ wylaczone telefony komoérkowe,

e w kazdej sali w czasie trwania sprawdzianu sporzadza si¢ protokol jego przebiegu
ktory podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu nadzorujacego przebieg sprawdzianu w
danej sali,

e podczas sprawdzianu w sali moga przebywac¢ oprocz zdajacych cztonkowie zespotu
nadzorujacego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (badz jego zastepca), osoby
sprawdzajace prawidlowos¢ przebiegu sprawdzianu powotane przez dyrektora OKE,
obserwatorzy posiadajacy pisemnag zgode dyrektora OKE, przedstawiciele organow
sprawujacych nadzor pedagogiczny lub przedstawiciele OKE, nazwiska wszystkich
obecnych nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu sprawdzianu,

e w trakcie trwania sprawdzianu uczniowie nie powinni opuszcza¢ sali, tylko w
wyjatkowych przypadkach przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze zezwolié
uczniowi na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkoéw wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ z innymi osobami (jeden z czlonkow zespotu nadzorujacego
wychodzi z uczniem ),

UWAGA
Wyjatek stanowi sytuacja udzielania pomocy medycznej

e na czas nieobecno$ci uczen przekazuje czlonkowi zespolu nadzorujgcego zestaw
zadan wraz z kartag odpowiedzi (wyjscie, czas nieobecnosci ucznia i powrdt nalezy
odnotowac¢ w protokole),

e przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu
sprawdzianu 1 uniewaznieniu pracy ucznia wtedy, gdy przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zawiadomi go o korzystaniu przez ucznia z niedozwolonych form
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pomocy lub zaklécania prawidlowego przebiegu sprawdzianu (informacje o
uniewaznieniu lub przerwaniu sprawdzianu umieszcza si¢  w protokole),

po zakonczeniu sprawdzianu uczen oddaje prace i opuszcza salg (sposoéb odbioru
pracy ucznia ustala zespol nadzorujacy sprawdzian ).

. Zakonczenie sprawdzianu

po uplywie czasu przewidzianego na sprawdzian przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje o zakonczeniu sprawdzianu i poleca uczniom odlozenie
arkuszy, przyboréw do pisania irysowania na brzeg tfawki,

cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja:

- poprawno$¢ kodu zamieszczonego przez ucznia na zestawie zadan 1 karcie
odpowiedzi,
- czy oddawany przez ucznia zestaw zadan jest kompletny i czy zawiera karte
odpowiedzi,

nastepnie cztonkowie zespotu nadzorujacego zbierajg arkusze egzaminacyjne,
uczniowie opuszczajg sale,

cztonkowie zespotu nadzorujacego naklejaja kody kreskowe, w przypadku uczniow
ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ — zaznaczajg wystgpowanie dysleksji,

po zakonczeniu sprawdzianu cztonkowie zespolu w obecno$ci przedstawicieli
ucznidw porzadkuja, kompletuja 1 pakujg prace uczniéw (wraz z kartami odpowiedzi)
zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej do bezpiecznych
kopert, nastgpnie sporzadzaja protokot przebiegu sprawdzianu i1 weryfikuja liste
zdajacych,

tak przygotowane materialy przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego,

zespoly nadzorujace sprawdzian zadbaja o to, by sale, w ktorych odbywal sie
sprawdzian, mogly spetlnia¢ w dniu nastgpnym swoja funkcj¢ zgodnie z
przeznaczeniem,

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego losobiscie (lub wyznaczona przez niego
osoba) dostarcza pakiety do miejsca wskazanego przez dyrektora OKE i oddaje za
potwierdzeniem odbioru osobie upowaznionej.

. Ustalenia kohcowe

» Dzien przeprowadzenia sprawdzianu jest dniem wolnym od zajec
dydaktyczno wychowawczych.

> Swietlica szkoty funkcjonuje wg planu.

» Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu  zostaje
udostgpniona wszystkim zainteresowanym poprzez :

o wychowawce klasy szoste;j,
e pedagoga,

o Dbiblioteke szkolna,

e strong internetowg szkoty

o dyrektora szkoty.



